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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie.
Instytucja Zarzqdzajgca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Zalacznik Nr 7 do Regulaminu
PRZEPROWADZANIA NABORU, OCENY I WYBORU WNIOSKOW
SKEADANYCH PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD ORAZ OPERACJI WLASNYCH

Zakres zadan, obowigzkow i odpowiedzialnosci na poszczegolnych etapach oglaszania naboru, priyjmowania i oceny wnioskow — Wybor operacji realizowanych przez inne

podmioty ni; LGD
Osoba wykonujaca Dokumentacja
. zadanie . L . . sporzadzona w
Lp. Nazwa zadania ./ . Opis wykonywanych czynnosci Czas wykonania P .5! .
odpowiedzialna za trakcie wykonania
realizacje zadania
1. W terminie co
najmniej 30 dni przed .
Jmnie) ! p z - pismo do Samorzadu
o, L planowanym dniem L
1. Ustala z Samorzadem Wojewddztwa limity - Wojewoddztwa
rozpoczecia biegu lai bi
dostepnych $rodkéw, termin naboru. terminu sktadania usta ajs.ce S{F’OSO !
2. Przygotowuje ogtoszenie o naborze wnioskéw o whioskow warunki og_ oszenia,
Zarzad przy wspotprac dzieleni i lizacj ji 2. Ogloszenie na stronie | Ogtoszenie o naborze
1. Ogtoszenie naboru a p‘ y p i uazielenie wsparcia ha realizacje operacji. = & . whnioskow zawierajgce
pracownikow Biura 3. Ogtoszenie o naborze wnioskdw umieszcza sie na |r.1t((ejrr'1§towej Iw informacje zgodne z
stronie internetowej LGD i tablicy ogtoszen w siedzibie ) Regulaminem
e . Stowarzyszenia w .
siedzibie Stowarzyszenia. - L Przeprowadzenia
terminie co najmniej 14 .
. . . Naboru, Oceny i
dni od dnia rozpoczecia .
. . . Wyboru operacji
biegu przyjmowania
whnioskow.
Przyjmowanie i Pracownik Biura/ Dokonuje przyjecia wniosku — na oryginale Wniosku i | W terminie wskazanym | - potwierdzenie
rejestrowanie Kierownik Biura kopii przeznaczonej dla Wnioskodawcy, potwierdza w ogtoszeniu, nie przyjecia wniosku na
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wnioskow

pieczecig Stowarzyszenia i wtasnym podpisem date i
godzine wptywu, wydaje pisemne potwierdzenie
przyjecia wniosku oraz dokonuje rejestracji wniosku
na odpowiednim formularzu.

Sporzadza zestawienie wnioskéw zawierajace:

- imie i nazwisko (nazwe) wnioskodawcy

- date i godzine wptywu wniosku do Biura,

- tytut operacji,

- liczba zatgcznikow,

- numer wniosku rejestrze,

- catkowity koszt operacji,

- wnioskowana kwota wsparcia.

krétszym niz 14 dni i nie
dtuzszym niz 30 dni
nastepujgcych po
uptywie 30 dni od
ukazania sie ogtoszenia.

jego oryginale i kopii,

- rejestr ztozonych
whnioskow,

- zestawienie ztozonych
whioskow

Ocena wstepna

Biuro LGD

W terminie 7 dni po uptywie terminu sktadania
whioskdw o udzielenie wsparcia, Biuro LGD dokonuje
wstepnej weryfikacji ztozonych wnioskéw o udzielenie
wsparcia w zakresie:

— ztozenia wniosku w terminie i miejscu
wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy;

— zgodnosci operacji z zakresem tematycznym,
ktory zostat wskazany w ogtoszeniu naboru
whnioskdw o przyznanie pomocy;

— zgodnosci operacji z Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, w
tym:

— zgodnosci z formg wsparcia
wskazang w ogtoszeniu naboru
whnioskéw o przyznanie pomocy,

— zgodnosci z warunkami udzielenie

wsparcia obowigzujgcymi w

ramach naboru.

W terminie 7 dni po
uptywie sktadania
whioskow .

- karty oceny wstepnej

Przekazanie
dokumentacji

Kierownik Biura
W porozumieniu z

1. Przekazuje zestawienie wnioskéw wraz z
zatgczonymi wnioskami.

Po dokonaniu
sprawdzenia wnioskow

- zestawienie
ztozonych wnioskéw,

2




Przewodniczgcemu
Rady

Zarzadem

. Karty z przeprowadzonej oceny wstepnej.
. Przekazuje informacje na temat limitu dostepnych

srodkow.

przez pracownikéw
Biura
1 dzien

- informacja o limicie
dostepnych srodkéw

Zwotanie posiedzenia
Rady

Przewodniczacy Rady

. Zwotuje Posiedzenie Rady ustalajgc miejsce, czas i

porzgdek Posiedzenia z Zarzagdem i Biurem
Stowarzyszenia posiedzenie odbywa sie najpdzniej
w 10 dniu od ostatniego dnia sktadania wnioskow.
Posiedzenie moze trwac wiecej niz jeden dzien.

. Wyznacza cztonka lub cztonkéw Rady do

przeanalizowania i zreferowania operacji podczas
posiedzenia Komisji.

- 1 dzien, nie pdzniej
niz na 7 dni przed
Posiedzeniem Rady,

- Co najmniej na5dni
przed Posiedzeniem
Rady

- zawiadomienie o
posiedzeniu Rady wraz
z porzadkiem i
wyznaczeniem 0séb
referujacych

Zawiadomienie
Cztonkéw Rady i
przygotowanie
materiatoéw na
posiedzenie Rady

Pracownik Biura
pod kierunkiem
Kierownika Biura

. Przekazuje zawiadomienia cztonkom Rady,
2. Przygotowuje kserokopie wnioskéw do wgladu dla

cztonkéw Rady,

. Przygotowuje dokumentacje na posiedzenie Rady,
. Podanie do publicznej wiadomosci ogtoszenia o

posiedzeniu Rady.

. Przekazuje Przewodniczgcemu Rejestr Intereséw

Cztonkéow Rady prowadzony przez Zarzad .

1 dzien - nie pdzniej niz
na 7 dni przed
Posiedzeniem Rady,

- kserokopie wnioskow,
- druki dokumentacji
wyszczegdlnionej w
Regulaminie Rady i
Regulaminie
Przeprowadzenia
Naboru, Oceny i
Wyboru operacji:
protokot z gtosowan,
karty weryfikacji
wstepnej, karty oceny
opercji, wzory
deklaracji
bezstronnosci, projekty
uchwat,

Przekazuje Rejestr
Intereséw Cztonkdéw
Rady prowadzony
przez Zarzad.

Zapoznanie sie
cztonkéw Rady z

Wszyscy cztonkowie
Rady

1. W Biurze Stowarzyszenia zapoznajg sie z

whnioskami .

2. Osoby referujace przygotowujg sie do referowania

W okresie 7 dni przed
posiedzeniem Rady
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dokumentacja

whnioskéw podczas posiedzenia.

Posiedzenie Rady

Przewodniczacy Rady

1. Prowadzi posiedzenie Rady zgodnie z porzadkiem i

Regulaminem Rady.

2. Odczytuje deklaracje bezstronnosci wypetnione

przez Cztonkdéw Rady oraz informuje Cztonkéw

Rady o wpisach do Rejestru Interesu Cztonkéw
Rady.
3. Kieruje praca Rady podczas posiedzenia .

Dwdch wybranych
podczas posiedzenia
Cztonkéw Rady

Dokonujg wstepnej oceny wnioskdw w zakresie:
ztozenia wniosku w terminie i miejscu wskazanym w
ogtoszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy;

zgodnosci operacji z zakresem tematycznym,
ktdry zostat wskazany w ogtoszeniu naboru
whnioskdw o przyznanie pomocy;

zgodnosci operacji z Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, w
tym:

— zgodnosci z formg wsparcia
wskazang w ogtoszeniu naboru
whioskéw o przyznanie pomocy,

— zgodnosci z warunkami udzielenie
wsparcia obowigzujgcymi w

ramach naboru.

Cztonkowie Rady

vk wnN e

Wypetniajg deklaracje bezstronnosci.
Dokonujg oceny zgodnosci z LSR.
Dokonujg wyboru operacji .

Ustalajg kwote wsparcia.

Gtosujg nad uchwatami.

Cztonkowie Rady-
referujgcy

Referujg poszczegdlne operacje podczas posiedzenia

Czas trwania
posiedzenia uzalezniony
jest od liczby
rozpatrywanych
whnioskow . Posiedzenie
moze trwac dtuzej niz
do 10 dnia od
ostatniego dnia terminu
sktadania wnioskow.

- Karty weryfikacji
wstepnej,

- Protokoét z
posiedzenia Rady,

- Uchwaty Rady,
-protokoty z gtosowan,
-karty oceny zadan,

- lista zadan wybranych
do dofinansowania,
-lista zadan nie
wybranych do
dofinansowania,

- wypetnione
deklaracje
bezstronnosci




Sekretarze posiedzenia

1) Odczytuja deklaracje bezstronnosci
Przewodniczacego.

2) Przeliczajg i kontrolujg wyniki gtosowania.

3) Kontrolujg quorum podczas obrad.

4) Kontrolujg poprawnos¢ wypetniania kart oceny
zadan pod wzgledem zgodnosci z LSR oraz
lokalnymi kryteriami wyboru.

Pracownicy Biura

Zapewniajg obstuge organizacyjng i prawng,
sporzadzenie protokotu ogdlnego

Prezes lub wiceprezes
Zarzadu

Bierze udziat w posiedzeniu bez prawa gtosu, udziela
odpowiedzi na pytania dotyczace LSR i procedur
obowigzujgcych w LGD.

Przekazanie

Przewodniczacy Rady

Przekazuje dokumenty Zarzagdowi Stowarzyszenia w

Protokét przekazania

dokumentow z nastepnym dniu po zakoniczonym posiedzeniu Rady 1 dzien dokumentacji z wyboru
posiedzenia Rady

- Zawiadomienie Przygotowuje zawiadomienia wraz z uchwatami do Zawiadomienia o
whnioskodawcéw o Biuro LGD whioskodawcéw oraz przygotowuje dokumentacje z pozytywnym lub
decyzji Rady : wyboru operacji, celem przekazania do Samorzadu negatywnym
zgodnosci badz Wojewddztwa. rozpatrzeniu wniosku,
niezgodnosci operacji liczbie uzyskanych

z LSR- wskazanie 7 dni punktow, miejscu na
przyczyny (pomiedzy 14 a 20 liScie ocenionych
niezgodnosci z LSR, Zarzad Podpisuje zawiadomienia do wnioskodawcéw oraz dniem, od dnia, w operacji, uzasadnienie

liczbie uzyskanych
punktow, miejscu na
liscie ocenionych
operacji, ustalong
kwote wsparcia,
wskazanie trybu
whnoszenia Protestu,
- Przekazanie
dokumentacji z

Pismo przekazujace dokumentacje z wyboru operacji
przez Rade.

Przesyta zawiadomienia wnioskodawcom o decyzji
Rady oraz przekazuje do Samorzadu Wojewddztwa

ktorym uptynat termin
sktadania wnioskow.

dot. nie wyboru
operacji, ustalong
kwote wsparcia,
informacja o
mozliwosci ztozenia
protestu. Dotaczona
Uchwata Rady.

Potwierdzenie nadania
przesyitki
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10.

naboru wnioskéw oraz | Biuro LGD dokumentacje dot. przeprowadzonego naboru oraz

wyboru operacji do oceny operacji.

Samorzadu

Wojewddztwa

Protest do Zarzadu Zarzad za Dokonuje sprawdzenia formalnego wniesionego Zawiadomienie

Wojewddztwa za
posrednictwem LGD.

posrednictwem Biura
LGD

protestu. W przypadku nie spetnienia wymagan
formalnych protestu, wzywa Wnioskodawce do
dokonania w terminie 7 dni uzupetnien. W przypadku
prawidtowo ztozonego protestu (réwniez po
dokonaniu uzupetnienia), zawiadamia
Przewodniczacego Rady o potrzebie zwotania
Posiedzenia Rady w celu weryfikacji stanowiska Rady
W sprawie oceny operacji oraz zawiadamia Zarzad
Wojewddztwa o wniesionym protescie

Przewodniczacy Rady

Zwotuje Posiedzenie Rady

Rada

— Rozpatruje protest, analizujac i oceniajac
ponownie wniosek .

— podejmuje stosowne Uchwaty uznajgce badz nie
uznajace protest .

— Umieszcza operacje na liscie operacji wybranych
wskutek ztozonego Protestu.

11.

Przekazanie
dokumentacji z
posiedzenia Rady

Przewodniczacy Rady

— Przekazuje Zarzadowi catg dokumentacje z
posiedzenia Rady.

Zawiadomienie
whnioskodawcy o

Przygotowuje zawiadomienie do Wnioskodawcy o
ponownej pozytywnej weryfikacji wniosku , a w

W ciggu 14 dni od dnia
otrzymania Protestu,
przy czym 7-dniowy
termin na dokonanie
uzupetnien formalnych
w Protescie przez
Whnioskodawce
wstrzymuje bieg
terminu rozpatrzenia
protestu

Przewodniczgcego
Rady, Zawiadomienie
Zarzadu Wojewoddztwa
o wniesionych
protestach

- sporzadzona lista
operacji wybranych do
finansowania po
ztozonych protestach,
- uchwaty w sprawie
podtrzymania
stanowiska Rady w
sprawie nie wyboru
operacji, badZ uchwaty
uwzgledniajace
whniesiony protest wraz
z uzasadnieniem
wyboru operacji

Protokot przekazania
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12. zmianie decyzji Rady i | Biuro LGD przypadku negatywnego rozstrzygniecia
umieszczenia operacji przygotowuje pismo oraz dokumentacje z Zawiadomienia,
na liscie operacji posiedzenia Rady wraz z wniesionym protestem w Uchwaty, listy
wybranych do celu przekazania do Zarzagdu Wojewédztwa. whnioskow- operacji,
finansowania,aw zatgczniki —karty oceny,
przypadku Publikuje listy operacji, ktdre zostaty wybrane do protokoty, wnioski.
podtrzymania swojej finansowania wskutek wniesionego protestu i Potwierdzenia odbioru
decyzji o nie wyborze pozytywnej ponownej weryfikacji wniosku, pism od
operacji przekazanie dokonanej przez Rade . whnioskodawcow i
Protestu wraz ze Zarzadu Wojewddztwa
stanowiskiem Rady
Samorzadowi
Wojewddztwa
Zarzad Podpisuje zawiadomienia do wnioskodawcow oraz do
Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego
Biuro LGD Przesyta zawiadomienia i dokumentacje.
Do dalszego postepowania w sprawie rozpatrywania protestow wniesionych przez Wnioskodawcow do Zarzagdu Wojewddztwa oraz sgdu administracyjnego i
13 skargi kasacyjnej , LGD stosuje przepisy Ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378) oraz Ustawy z

dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (Dz. U. z 2016r. poz.

217.).




